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de reserva y asignacion de aulas

Alcance:
Grado en Fundamentos de Arquitectura y Urbanismo
Grado de Ciencias y Tecnologia de la Edificacion

Proceso:

1. La Escuela de Arquitectura gestiona los espacios del edificio Carmen Calzado
de Alcaldy lleva a cabo la reserva y asignacion de aulas para la imparticion
de la docencia reglada. En Guadalajara se siguen los procedimientos
establecidos por la universidad para el edificio multidepartamental.

2. Peticidon de un aula o espacio para una actividad o clase no incluida en la
organizacion docente mediante solicitud presentada a la Direccion. Se podrd
realizar mediante correo electrénico segun los datos recogidos en el (Anexo |-
IT12)

3. Asignacion y reserva del aula o espacio en funcién de la solicitud presentada
y la disponibilidad.

4. Comunicaciéon a Conserjeria de la ocupacion.

5. Elaboraciéon de plantillas de ocupacion cuatrimestral y diaria, si fuera
necesario.

6. Elusoy ocupacion de las aulas y otros espacios docentes de la Escuela serdn
analizados por la Comisién de Calidad para elaborar la Memoria de Calidad
anual. Basadas en las conclusiones de dicha memoria se propondrdn las
consiguientes acciones de mejora.

7. La difusién de resultados entre los grupos de interés se realizard a través de la
publicacion de la memoria académica utilizando los medios establecidos
para ello y cualquier otra via que decida la Comisidon de Calidad.

Anexo |-IT12
Elaborado por : Enrique Castano
Fecha: 14/12/2015

Aprobado en Junta de Escuela en la fecha de 03/03/2016
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Anexo I-IT12: Gestion de espacios: Aplicacion de reserva y asignacion de aulas

SOLICITUD DE RESERVA Y ASIGNACION DE AULAS

(Comunicar/Presentar a/en Conserjeria o Direccidn) es suficiente enviar un correo
electrénico con los siguiente datos;

COMUNICANTE/REMITENTE:

PAS [ I/ Alumnol I/ P.DI.[]

Solicitud de AULA Taller L] Tedrical |

Fechasy hora.

Capacidad:

Necesidades:

FECHA: FIRMA:

A cumplimentar por Conserjeria o Direccién.

FECHA: Nombre, Apellidos y FIRMA
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